Knihovnické minimum

Souhrn zakladnich podminek a principt fungovani knihovny
v malé obci.

Organizace a sprava knihovny.
Péce o knihovni fond.
Sluzby uzivateliim.
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A. Legislativa

(o}

Zakon €. 257/2001 Sb. ve znéni pozdéjSich ptedpisi — o knihovnach a
podminkéch provozovani VKIS, Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb. o evidenci a
revizi knihovniho fondu.

Zakon €. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym,...

Zakon €. 101/2000 O ochran€ osobnich dat

Zakon €. 89/1996 Sb. o statni statistické sluzbée



Zakonné povinnosti knihoven a jejich zrizovateli

Evidence knihovny - MK CR

o Navrh na zapsani podava ztfizovatel + ptilohy: ztizovaci listina, vypiij¢ni fad,
ceniky, internetovy tad, apod.

o Zmény do 30ti dnti ohlasit na MK (ale také své povéfené knihovng)

o MK vyda registracni ¢islo

Pravni forma knihovny

o Knihovnu zfizuje obec (mésto) jako svou :
1) ptispévkovou organizaci
2) organizacni slozku
3) soucast odboru, oddé€leni
4) soucast jiné¢ho kulturniho zatizeni

Z¥izovatel jmenuje knihovnika

o Uzavira s nim pisemné pracovni smlouvu (dohodu o pracovni ¢innosti).
o Stanovi jeho pracovni naplii (popis pracovni ¢innosti).

Pri zméné knihovnika

o inventarizace majetku + revize knihovniho fondu.

o Predavaci protokol — datum ptedani, jména predavajiciho a ptejimajiciho,
informace o veSkerém fondu, soupis agendy, administrativni pomucky,
zatizeni knihovny v€.HW, knihovnicky program (SW), pokladni hotovost.



Financovani knihovny = povinnost zfizovatele

o Prostifedky z rozpoctu ztizovatele — knthovnik musi védét, kolik ma na nakup
fondu a na dalsi ¢innost knihovny.
o Dalsi zdroje financovani — granty, dotace, sponzorské dary atd.

o Od 1.4.2009 — souhlas zFizovatele s prijimanim sponzorskych dari do
urcené hodnoty (Zakon ¢.477/2008 Sb. o nabyvani darti).

Prijmy a vydaje

o Knihovnik vede ptijmové pokladni doklady (registraéni poplatky, poplatky
z prodleni a doplitkovych sluzeb) a trzby odevzdava ztizovateli.

o Nakupy realizuje po dohodé¢ se ztizovatelem.

o Pecuje o svéfeny majetek (inventarizace).

Prostory a vybaveni knihovny

o Zavisi na moznostech ziizovatele, ale musi splinovat nékteré podminky:
bezpecnost, hygiena, bezbariérovost, atest regala.

o Knihovna ma byt Gtulnd, ptijemna, klidna.

o Kromé regalt s volnym vybérem by méla knihovna mit pult/stl

pro odbaveni uzivatelli, uzamykatelny prostor pro osobni data ¢tenait
studijni mista a internet pro uzivatele.



B. Regionalni funkce knihoven

Sluzby pro malé knihovny

O

© O 0O O O o0 O O

poradenstvi

statistika

metodické navstévy

vzdelavani

nakup a zpracovani vymeénného fondu (VF)
nakup a zpracovani fondi obci

distribuce souborti VF

aktualizace a revize fondil

servis vypocetni techniky (RF)

C. Knihovni fond

Organizace knihovniho fondu

O O O O O

KF je souhrn knih, periodik a jinych knihovnich jednotek dané knihovny.
Jaky ma byt?

Jednotka KF- knihy, periodika, mapy, noty, CD.

Aktualnost a obsah.

Doplnovani KF.

Zpusoby dopliiovani — nakup, ptevod, dar, povinny vytisk.

Zpracovani knihy

o Porovnani dodaného nakupu s fakturou
o Kontrola bezchybnosti vytiska
o Oznaceni vlastnictvi — razitko na rubu titul.listu + pfirastkové Cislo,



@)
@)

tématickd skupina, stavéci znak.
Malé razitko na str.17 a na konec textu.
Vlozit vyplnény knizni listek

DalSi zpracovani

O
O
@)

o

Oznaceni knihy Stitkem v dolni ¢asti hibetu
Literatura pro dospé€lé — bily Stitek — Cerné pismo
Literatura pro déti : Stitky : Zluta - do 5 let

zelena - 6-9 let

cervena - 10-15let
Beletrie — poc¢atecni pismeno piijmeni autora
Naucna - ¢iselny znak MDT na bilém podkladu
Knihu obalit

Zapis do priristkového seznamu

O

0 O O O

Zapis do ptirtistkového seznamu je dokladem pftijeti dokumentu
do majetku knihovny.

V piiriistkovém seznamu musi byt strany oc¢islovany.

Na titulni strané je ovétrovaci zapis.

Kazdy dokument ma své jedinecné prirtistkové cislo.

Totéz Cislo se uvede k témuz titulu na fakture,

popt. dodacim listu — pro likvidatora faktury.

Knihovna vede jen jeden prirtstkovy seznam !

Zasady zapisu do prirastkového seznamu

O O O 0O O O

Zapis musi byt Citelny.

Jeden fadek = 1 knihovni jednotka.

Zapis nesmi presahovat na vice radkd.

Opravy jen tak, aby byl pfedchozi zépis Citelny.

Oprava musi byt signovana pracovnikem, ktery ji provedl.

Ani po vyrazeni nesmi byt ¢islo prifazeno dalsi knihovni jednotce!



Jak zapsat knihovni jednotku

1. PrirGstkové Cislo

2. Autor — pfijmeni, jméno

3. Nazev (Ize zkratit, aby se veSel na pfisl. fadek)
4. Nakladatel, misto a rok vydani

5. Potadi vydani

6. Datum zapisu

7. Zpisob nabyti

8. Cena

9. Cislo dokladu nabyti (fa, pokl.dokl.)

0

10. Poznamka (opravy, Cisla seznamu ubytku atd.)

Evidence dochazejicich periodik

o Periodika (noviny, Casopisy, periodické sborniky a zpravodaje)
o Eviduji se na EVIDENCNIM LISTU dochézejicich periodik
o Zapis: nazev
o zemé, misto,vydavatel
o dodavatel
o periodicita
o Ccislo sesitu a datum vydani
Urgence nedodanych cisel !

Velikost priristku knihovniho fondu

o Neni ptfimo piedpis

o V roce 2005 Metodicky pokyn MK k vymezeni standardu VKIS —
doporuceni

o Smérnice IFLA/UNESCO pro rozvoj sluzeb vetejnych knihoven —
doporuceni



O
O

Fond : 1,5 az 2,5 k.j. na 1 obyvatele
Mira aktualizace: 0,25 na 1 obyvatele a rok

Ubytkovy seznam

O

Evidence vytazenych dokumentt.

Podkladem je schvaleny seznam vyiazenych dokumentt.

Po zapsani v tibytkovém seznamu preskrtnout zdznam v prirtistkovém
seznamu a v poznamce uvést: VYR. viz &.ubytku (pof.¢.z Gibyt.seznamuy).
Zapis musi byt Citelny jako v ptiristkovém seznamu.

Odepsané priristkové Cislo se nesmi pridélit jiné k.j.

Odpis musi mit stejné nalezitosti jako ptirtistek, uvede se diivod odpisu
s odvolanim na pftisl. schvalovaci doklad.

Pti hromadném vyfazovani dokumentt Ize provést odkaz na ptislusny
seznam (ten ma stejné nalezitosti jako zaznam v sesitu), v seSitu se uvede
prvni a posledni ¢islo pfilozeného seznamu.

Do ubytkovych seznami se nezaznamendva vytazeni periodik (omezena
doba platnosti).

Co vyrazujeme?

@)
O
O
O

Knihy neodpovidajici zaméteni knihovny
Duplikaty a multiplikaty

Knihy opotiebené, poskozené a netiplné
Knihy ztracené

Karty pohybu KF

@)
@)
@)
@)

Slouzi k okamzitému piehledu o stavu fondu
Zakladni stav fondu podle tem.skupin
Zaznamenava se prirtstek i1 ubytek
Zjednodusuje zpracovani statistiky

Revize KF



O
O
O

Druhy revizi: fadna,
mimoradna,
namatkova.
Podle zak.¢.257/2001 Sb. — povinnost zfizovatele,
musi byt potizen zapis o vysledku revize.
KF do 100 000 k.j. - 1x za 5 let

Zpisob provedeni revize

@)
@)
@)

Podle ptirastkového seznamu
Podle revizniho katalogu
Pomoci automatického knihovniho systému

Revizni komise

o Je jmenovana ptikazem ztizovatele.

o Vedoucim by nemé¢l byt knihovnik

o Kdo mize byt ¢lenem komise?

o Provadéni revize

o Revize je porovnani fyzického stavu KF s eviden¢nim stavem

o Pokud souhlasi — oznaci se kniha (dokument), zdznam v pfirtistkovém
seznamu (rev. katalogu), event. knizni listek reviznim razitkem (R 09, R 10
atd.)

o Razitko —na rub titulniho listu k pfir. ¢islu

o Nakonec se zreviduji knihy ve vyplijcnim protokolu.

Superrevize

o Dohledéani nenalezenych knih.

o Neni tfeba ihned po revizi odepisovat vSechny nenalezené knihy — nékteré

1ze jesté najit dodatecné.

Zapis z revize

O

Udaje o rozsahu (iseku KF), ktery byl revidovan. Je vymezen pfir.¢isly.



O 0O O O O O

Pocet revidovanych k.j. (absolutni pocet)
Datum zahdjeni a ukonceni praci

Udaje o podkladech revize

Jména osob provadgjicich revizi

Nélez revize, tj. stav KF, zjisténé rozdily apod.
Ptilohy — nenalezené k.j.

Ztraty

o

Ptedchozi vyhlaska stanovila procento moznych ztrat.

Nyni jiz neni zadny ptedpis.

Zalezi na ztizovateli, jak posoudi procento ztracenych knihovnich
dokument.

Pokud je odepsana kniha znovu nalezena, musi byt znovu zapsana jako
dalsi k.j. pod novym pfirastkovym cislem!

Knihovni fond jako ucetni majetek

Na KF se nevztahuje zdkon ¢.563/1991 Sb. o ucetnictvi.

KF je podle zdk.586/1992 Sb. hmotnym majetkem vyloucenym

z odepisovani.

Neni natizeno vykazovani G€etni hodnoty KF.

POZOR! Toto plati jen pro evidované knihovny.

Hodnota KF je proménna, nelze ji urcit a klesa starnutim obsahu a
opotrebenim. Stoupa pouze v jednotlivych specifickych piipadech.

Nabidkova povinnost

O

O

Vyftazené k.j. musi byt nejprve pied likvidaci nabidnuty postupné:
o povétfené knihovné
o jiné knihovné stejného druhu,
o Skolni knihovné.

Historické fondy nabizejte NK.



O

Nabidnout vyfazeny KF lze také pomoci
internetu na webovych strankach knthovny nebo obce.

Katalogy

O

0 O O O O O

Katalog je uceleny piehled zdznami o knihovnich jednotkach knihovny.
Katalog slouzi k rychlé orientaci a vyhledavani ve fondu.
Z4sady uspotadani katalogti.

Druhy katalogti:

generalni

autorsky

nazvovy
systematicky
revizni

Redakce kataloglh — aktudlnost a kvalita

Katalogizace

Udaje katalogiza¢niho zdznamu a jeho tvorba.

AACR2, MARC21 - pravidla jmenného zpracovani.

ISBD — mezinarodni normy bibliografického popisu.

Vzdy vychazime z titulni strany.

Dopliiujeme z tiraze.

U cizojazy¢ného dokumentu vzdy v pfisl.jazyce (ale vécny popis v ¢esting).
Vzdy ptepis do latinky.

Rozsah katalogiza¢niho zaznamu

Nazev.

Dalsi nazvova informace - soubézny ndzev.
Udaje o odpovédnosti.

Oznaceni vydani.

Misto vydani.

Nakladatel.

Rok vydani.

Udaje o rozsahu.
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[lustrace + doprovodny material.
Nazev edice.

Cislovani v ramci edice.

ISBN.

Cena.

Klicova slova.
MDT.

Stavéni KF

o Zpusob ulozeni a usporadani knih na regalech.
o Slouzi k rychlému vyhledani nebo zarazeni knihy.
Urcujict je : velikost a specializace knithovny,
velikost jejiho fondu,
druhy informacnich prament,
mnozstvi ¢tenaiu a obrat fondu,
organizace knihovnické techniky,
personalni obsazeni knihovny.
o Spravné¢ ulozeny a sefazeny fond je zarukou efektivity vyuziti dokumenti a
spokojenosti ¢tenar.

O

Zasady stavéni fondu

Beletrie — abecedné

Nauc¢na — podle MDT

Détska literatura rovnéz tak.

Nekdy je ucelné vytvorit dalsi stavéni : napt. podle vékovych kategorii a
témat : napi. divéi romany, dobrodruznd literatura, poezie...

O O O O

Pomiicky ke stavéni KF

o Regdly - atest
o Skfin¢

o Rozradovace
o Zarazky

11



Technické ustiedi knihoven
Solni¢ni 12
601 74 Brno

Pravidla pro stavéni KF

0 O O O O

Knihy zleva doprava.

Jen 80 % Sitky polic.

Pouzit zarazky a rozfad’ovace.

Dila jednoho autora, multiplikaty a vicesvazkova k sob¢.
Na 1 m police se vejde praimérne 20-40 svazka.

MDT- mezinarodni desetinné tridéni

O O O O

0 O O O

O

0 — VSeobecnosti.

1 — Filozofie.

2 - Nabozenstvi. Teologie.

3 — Spole€enské védy. Statistika. Politika. Ekonomika. Pravo.
Vetejna sprava. Vojenstvi. Vychova. Narodopis.

4 — neni obsazena

5 — Matematika. Pfirodni védy.

6 — Uzité védy. Lékarstvi. Technika.

7 — Uméni. Umélecky primysl. Fotografie. Film. Hudba. Hry.
Sport.

8 — Jazykovéda. Krasna literatura. Literarni véda.

9 — Zemépis. Biografie. D&jiny.

Ochrana knihovniho fondu

@)
@)
@)
@)

Spravna evidence v pfirtistkovém seznamu
Spravna evidence vypijcek

Pravidelné provadéni revizi

Ochrana pred zcizenim

12



o Ochrana pted vlivy prostredi
o Dodrzovani bezpecnostnich opatieni
o Vhodné uloZeni knih v regéalech

D.Vypiijéni sluzby

Knihovni (vypiijéni) fad
Zapis a evidence Ctenai
Absencni vypijcky
Prezen¢ni vypiijcky
Prolongace

Denni statistika
Upominky

Rezervace

Ztraty a poSkozeni knih
Evidence poplatkl

O 0O 0O O O o0 O o0 O O

Knihovni ¥ad (KR)

o Upravuje vztah mezi knihovnou a uzivatelem
o Stanovi— 1) kdo se miize stat uzivatelem,
2) podminky poskytovani
zakladnich sluzeb,
3) podminky ostatnich sluzeb.
Musi byt schvalen zastupitelstvem obce!!!

13



Vypuijéni ¥ad (souéast KR)

O

Upravuje ptedevsim sluzby.
Ptilohou jsou ceniky poplatkii a dalsi materialy.

O

(@)

Musi byt viditeln€ vyvéSen v knihovné.
o Ctenaf se zavazuje KR respektovat podpisem ptihlasky.

Zapis a evidence ¢tenaru

Ptihlaska a jeji nalezitosti — pravni vztah.

Identifikace Ctenafe.

Déti ptihlasuje jen jejich zdkonny zéstupce.

Souhlas s podminkami vyptij¢niho fadu (v€asné vraceni knih, ochrana pied
poskozenim a ztratou) a se zpracovanim a uchovanim osobnich dat.

Kdy se Ctenaf stdva registrovanym?

Registrace ve vykazovaném obdobi-poplatky.

Ctenaisky prikaz je nepfenosny.

Za vybrany poplatek musi ¢tenat dostat potvrzeni.

o O O O

© O O O

Absenéni vypujcky
Pijcovani

o Knihovnik vyjme knizZni listek z knihy a vlozZi do obélky se jménem ctenéfe a
Cislem jeho prikazky.

o Do ¢tenatského priikkazu zaznamena datum a pocet vypujcek.

o Na zavér dne oznaci na kniznim listku datum vyptcky a ¢islo ¢tenare.

14



o Z téchto udaji zpracuje denni statistiku.
o Obalky - podle data vyptjcek a Cisel ¢tenait.

Absencni vypijcky

Vraceni
o Do vracenych knih vlozi zpét knizni listky z obalky, zkontroluje stav knihy.
o Zatadi knihu na misto ve fondu.

o Prezenéni vypujcky

o Dokument neopousti prostory knihovny.

o Jaké dokumenty se piijcuji prezencné?

o I tyto vypljcky se zaznamenavaji do statistiky.

Prolongace vypuijcek

o Je to rozsifeni lhlty, po kterou mize byt k.j. ptijcena.
o Neprovadi se tehdy, ma-li o tento dokument z4jem dalsi Ctenar.

Denni statistika

Provadi se po skonceni ptijcovniho dne.
Zapisuyji se vysledky plijcovani do deniku.

Lze vést pomocnou evidenci v seSitu.

Secte se pocet vypljcek podle kategorii.

Secte se pocet ¢tenart a navstévnikl knihovny.
Secte se pocet poskytnutych informaci.
Zaznamenaji se uzivatelé internetu toho dne.
Uvede pocet zadosti MVS.

0O O O O o0 O O O
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Upominky, urgené¢ni agenda

0O O O O O O

Vyptjéni Ihity jsou stanoveny vyptjénim fadem (VR).

Poplatky z prodleni jsou uvedeny v ceniku, ktery je jeho ptilohou.
Poplatky tvofti pfijem knihovny.

Prvni upominka vétSinou ustné.

Druh¢ a dalsi pisemné&, bud’ poStou nebo e-mailem, piip. SMS.

O upomince je tieba provést zaznam v obdlce.

Rezervace dokumentu

Pokud je zadany dokument vypiij¢eny, mtze si ho Ctenar rezervovat.

Po vraceni dokumentu dostane Ctenar avizo bud’ pisemné nebo elektronicky
(e-mail, SMS).

V¢étsi knihovny za tuto sluZzbu vybiraji tzv.rezervaéni poplatek jako uhradu
nakladl vynaloZenych s avizem.

Ztraty a poskozeni

@)
@)

O

Pokud ¢tenar knihu ztrati nebo poskodi, je povinen ji uhradit.
Nahrada - finanéni (podle VR)

- koupé stejného (podobneho) titulu

- ztratné - cenik
O zplisobu nahrady rozhoduje knihovnik.

E. Meziknihovni vypuj¢ni sluzba

O
O
O
@)

MVS se tidi Vyhléaskou ¢. 88/20002 Sb.
Dalsi moZnost, jak vyhovét pozadavku Ctenéfe.
Knihovna mliZe o zapiij¢eni dokumentu pozéadat jinou knihovnu.
Formy - pisemné (Zadankou)
- elektronicky (el.formulafem)
- e-mailem

16



O

Je tteba uvést co nejpiesnéjsi bibliografickou citaci!

Druhy MS

O
O
O

1. Meziknihovni informacni sluzby ~ (MIS)
2. Meziknihovni vypij¢ni sluzby (MVS)
3. Meziknihovni reprografické sluzby (MRS)

Knihovnik musi vzdy respektovat podminky knihovny, kterd dokument
zapujcuje.

MVS zajistuje jen svému registrovanému ¢tenaii.

Prostfednictvim MVS lze ptjcovat jen dokument, ktery prokazatelné neni ve
fondu knihovny.(Prave vyptjceny dokument lze rezervovat.)

Jak nakladat s MVS

© O O O O

Zaslana zadost se eviduje v deniku.

O vyptjcce MVS se vede fadnd evidence.

Musi byt dodrzena stanovena lhita.

Respektovat pokyny pro vyptijcku stanovené pujcujici knihovnou.
Naklady na baln¢ a poStovné hradi odesilajici knthovna.

F.Bibliograficko-informacni sluzby

O

Jde o poskytovani informaci:

Bibliografickych — o novinkdch, nazvech a autorech dokumentii apod.
Faktografickych — statistické daje, zemépisné tdaje, vyhledani

spojti, PSC, ad.

Referen¢nich — o sluzbach knihovny, akcich apod.
Informacni aparat knihovnika
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o Pfiru¢ni knihovna

e slovniky
e encyklopedie
e rocenky
e statistické prehledy
e adresare
e sbirky zdkoni, norem
e atd.
Druhy informaci
o Ustni
o Pisemné
o Ostatni:
= vyveésky

= orientacni popisky
* nasténky, atd.

Evidence informaé¢nich sluzeb

o Ty lze pak evidovat ve statistickém deniku.

G. Dopliikové Cinnosti

Reprografické sluzby
Kulturni akce
Besedy

Vzdélavaci akce
Kurzy

Workshopy

O 0O O O O O



H. Statistika

Zakonna povinnost ziizovatele pro vSechny knihovny.

K 31.12. sledovaného roku.

Vzdy ve spolupraci s obsluhujici nebo povéfenou knihovnou.
Vychazime ze stavu fondu, ktery byl uveden na ptfedchozim vykazu.
Veskeré tpravy stavu fondu lze udélat jen prirtistkem nebo ubytkem.

0 O O O O

Jak vyplnit

o Malé¢ knihovny vypliiuji jen oteCkované rubriky.
Ty ale musi vyplnit vSechny.

O

o Pomocnikem by mél byt denik, jeho definice i zaznamy vyplnéné v pribéhu

roku.

o Registrovany Ctenaf je pouze ten, ktery v ptisluSném kalendainim roce
uhradil registracni poplatek.

o Pocet navstévniki je souctem vSech uzivateld, ktefi navstivili fyzicky nebo
virtualné knihovnu.

o Pocet navstévnikt kulturnich akci (z celkového poctu navstévniki).

o Pocet navstévnika vzdélavacich akci pro verejnost (z celkového poctu
navstévnika).

Zmény oproti minulym formularim KULT V 12 01

o Termin registrovany ¢tenar je nahrazen terminem registrovany uzivatel.

o Virtualni navs§tévnici — kazdy uZivatel, ktery se s knihovnou spoji
elektronicky (on-line katalog, webové stranky knihovny, elektronicka
rezervace, prolongace)

Vypijcky periodik se jiz nepripocitavaji do rozpisu vyptjcek.
Nov¢ je zavedena rubrika Prezen¢ni vypujcky.

Nové je zavedena rubrika Prolongace.

Nové€ zaveden oddil V. Elektronické sluzby.

O 0 0 O
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Nejcastéjsi problémy a dotazy

O

Do registrovanych. ¢tendii nelze pocitat ¢tenare, kteti v daném roce
knihovnu nenavstivili (a neplatili reg. poplatek).

Rozhodujici je hledisko Ctenaie. Proto knihovna, ktera nema détské Ctenare,
nemuze evidovat vyptjcky détem.

Do vypujcek zapocitavat 1 prezencni vypljcky a prolongace.

Uzivatel = ¢tenaf (zména terminii ve formulaii).

Nalezitosti vykazu

0O O O O O

Na zadni stran¢ musi byt vykaz podepsan vypliiujici osobou.

VZdy uvést kontakt.

Vykaz musi schvalit, orazitkovat a podepsat ziizovatel.

Jednu kopii musi dostat ziizovatel, druha zlstane v knihovné! Dobfte ulozit!
Je tfeba dobfte ¢ist metodické pokyny povérené (nebo krajské) knihovny.

O oW 14

I.Automatizace vypujcnich procesii.

Smyslem je modernizace, urychleni a systemizace prace v knihovnéch,
moznosti elektronického propojeni uzivatelli a knihoven prostrednictvim
ICT, usnadnéni vypiijénich sluzeb a zviditelnéni knihoven a jejich fondi na
webu.

Vytvoteni souborného katalogu.

Automatizace malych knihoven mé smysl pfedev§im ve zrychleni a
usnadnéni sluzeb z vykonu RF, vystaveni katalogu na webu, urychleni MVS,
usnadnéni reviznich praci a zkvalitnéni fondi.

Existuje fada Automatizovanych knihovnickych systémi (AKS).

REKS
Regionalni knihovnicky systém
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Program fy LANius Tébor.

Z grantu MK CR ziskala KK v roce 2008 vice neZ 500 tis.K¢ na zavedeni
systému na Pardubicku.

V tomto roce dalSich vice nez 500 tis. na pokra¢ovani projektu.
Podstatou je spolecna sit’ knihoven regionu, kterou spravuje povérena
(krajskd) knihovna.

Vyhody pro knihovny :

© O O O O

zdarma obdrzi automatizovany knihovnicky systém/AKS/
jejich KF projde dikladnym odbornym zpracovanim
jejich KF bude vystaven na webu

zjednodusi se provadéni revizi, MVS

usnadni se plijcovani

Cil REKS

Cilem je vytvofeni Souborného regionalniho katalogu, ktery byl piistupny
jak knihovnam, tak ¢tenaiim, slouZzil by vétsi informovanosti o fondech a
zmodernizoval vetejné knihovnické a informacni sluzby malych knihoven
v regionu.

Podminky pro pripojeni knihoven do REKS

©)
@)
@)

1. Souhlas zfizovatele.
2. Internetizace knihovny.
3. Evidence knihovny databazi MK.

Postup praci na REKS



© O O O

Krajska knihovna si vyzada stanovisko ziizovatele.
Pokud dostane souhlas s ptipojenim, zah4ji prace.

V knihovné je ziizen dalkovy pfistup k programu prostfednictvim internetu.

Jedna-li se o jiz automatizovanou knihovnu, je jeji fond ,,preklopen
do systému REKS.
Metodic¢ky KK nauci knihovnika s programem pracovat: evidovat ¢tenare,

periodika, zpracovavat fond, ptij¢ovat.

Jedna-li se o knihovnu bez AKS, vlozi metodicky jeji fond do programu,
oznaci knihy kody a nauci knihovnika v programu pracovat.

Vyhodou programu je to, ze ptes pocita lze ptjcovat i knihy z vyménnych
soubord.

Prace v systému REKS je jednoducha.

Knihovnickeé
minimum
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Krajska knihovna v Pardubicich
2009
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