1. Obecna ustanoveni:

1.1. Postup pii vyfizovani zaddosti o poskytnuti informace se fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich ptepist (dale jen ,,InfZ*).

1.2. Informace o plisobnosti, organiza¢nim ¢lenéni a ¢innosti Méstské knihovny ve Svitavach,
prispévkové organizace mésta Svitavy (dale jen M¢K), jsou piistupné i prostifednictvim
sité Internet

1.3. Zadost o poskytnuti informace Ize podat ustné nebo pisemné, a to i prosttednictvim
elektronické posty.

1.4. Ze zadosti musi byt ziejmé:

1.4.1. Ze je urCena Mé&stské knihovné ve Svitavach

1.4.2. Ze jde o zadost podle InfZ

1.4.3. co je pozadovano

1.4.4. kdo dotaz ¢ini — jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa Zadatele fyzické osoby nebo

nazev, ICO a sidlo Zadatele pravnické osoby

1.5. Neobsahuje-li zddost adresu pro dorucovani a idaj o tom, kterému povinnému subjektu je
urcena, a ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle InfZ, neni zadosti ve smyslu
tohoto zékona.

2. Postup p¥i vyFizovani zadosti:

2.1. K zadosti uplatnéné ustné v ramci osobniho jednéni nebo telefonickou formou MéK
poskytne zadateli informaci bezprostiedné€, pokud ji ma k dispozici. Neni-li zadateli na ustné
nebo telefonicky podanou zadost informace poskytnuta, nebo nepovazuje-li Zadatel informaci
takto poskytnutou za dostacujici, je potieba podat zadost pisemng.

2.2. Pisemna zadost se podava na adresu:

Me¢stska knihovna ve Svitavach
Wolkerova alej 92/18
568 02 Svitavy nebo

emailem na adrese knihovna@booksy.cz

2.3. Za vyrtizeni zadosti odpovida feditel MEK a jim poveieny pracovnik MeK.

2.4. Za datum podéni se povazuje datum doruceni zadosti M¢K.

2.5. Postup dle ¢l. 2.6. se vztahuje pouze na zadosti podané pisemnou formou.

2.6. Tyka-li se zadost zvetejnéné informace, MEK sdéli zadateli do 7 dnt, kde a jakym
zpusobem je mozno pozadovanou iformaci ziskat. Pokud Zadatel na poskytnuti informace
trva, bude mu sdélena v nize uvedené lhite.

2.7. MéK posoudi obsah zadosti

2.7.1. v ptipadg¢, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo
je formulovéna pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhité do 7 dnti od podani zadosti, aby zadost
upftesnil; neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti, rozhodne o odmitnuti zadosti.

2.7.2. brani-li nedostatek udaji o zadateli postupu vytizeni zadosti o informaci, vyzve
zadatele ve lhité do 7 dnti od podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této
vyzve do 30 dnil ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi.

2.7.3. v ptipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k jeji pasobnosti, zadost odlozi a tuto
odvodnénou skutecnost sdéli do sedmi dnti zadateli.
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2.7.4. v ostatnich ptipadech poskytne pozadovanou informaci ve lhiité nejpozd¢ji do 15 dni
od pfijeti podani nebo od upiesnéni ¢i doplnéni zadosti podle €l. 2.7.1 a €l. 2.7.2, nebo v téze
lhiité rozhodne o odmitnuti zaddosti z davodt uvedenych v § 7 - § 12 InfZ.

2.8. Lhutu pro poskytnuti informace lze prodlouzit nejvyse o 10 dnti jen ze zdvaznych
dtvodi, kterymi jsou:

2.8.1. vyhledani a sbér informaci nad ramec ptsobnosti utvaru MéK vyftizujiciho zadost;
2.8.2. vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti;

2.8.3. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zajem na rozhodnuti o
zadosti.

2.9. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity a jeho diivodech informovan pred uplynutim lhaity
stanovené pro poskytnuti informace.

3. Odvolani

3.1 Proti rozhodnuti M€K o odmitnuti zadosti l1ze podat odvolani ve 1haté do 15 dnti od
doruceni rozhodnuti.

3.2 Odvolani se podava na adrese pro podani zadosti.

3.3 Odvoléani 1ze podat pisemné nebo ustné do protokolu anebo v elektronické podobé
podepsané uznavanym elektronickym podpisem. Za podminky, Ze podani je do 5 dnil
potvrzeno, popiipad¢ doplnéno zplisobem uvedenym ve vété prvni, je mozno je ucinit pomoci
jinych technickych prosttedkl bez pouziti uznavaného elektronického podpisu.

3.4 Odvolani spolu se spisovym materidlem postoupi feditel M€K do 15 dnii od jeho
doruceni, nejblize nadiizenému orgéanu, tj. Méstu Svitavy

3.5 M¢sto Svitavy rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne piedlozeni M¢K.

4. Stiznost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace

4.1. Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost") mize podat
zadatel,

4.1.1. kterému ve 1haté podle predchozich ustanoveni nebyla poskytnuta informace a nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

4.1.2. kterému byla informace poskytnuta ¢asten¢, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

4.1.3. ktery nesouhlasi s vysi thrady sdélené podle §17 odst. 3 InfZ, pozadované v souvislosti
s poskytovanim informaci

4.2. Stiznost Ize podat do 30 dnti ode dne uplynuti lhity pro poskytnuti informace nebo od
doruceni sdéleni podle ¢l. 2.7.3.

4.3. Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné na adrese pro podani zaddosti, M¢K predlozi
stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dni od doruceni stiznosti
4.4. O stiznosti rozhodne mésto Svitavy do 15 dnii od jejiho doruceni. Rozhodnuti se
oznamuje zadateli a M¢K.

4.5. Proti rozhodnuti o stiznosti se nelze odvolat.



